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                                                  湖南省人力资源和社会保障厅制

说  明

一、根据湘人社函[2012]239号文件精神，“拥有本等级岗位基本技能培训证书”是机关事业单位工人申请参加上一技术等级岗位考核（考试）的基本任职条件之一。凡未完成本等级岗位基本技能培训或技能培训考试（考核）不合格的人员，不得申报晋升工勤技能岗位考核（考试）。

二、机关事业单位工人本等级岗位基本技能培训累计时间不得少
于40学时（不含单位组织的政治学习时间）。

三、各级人力资源和社会保障部门组织开展工人专业知识、职业
道德和操作技能的培训，培训内容主要包括新工艺、新设备、新知识、新技能等。

四、培训形式以参加政府人力资源和社会保障部门举办的或经政
府人力资源和社会保障部门认定的本单位、本行业组织的业务培训、
高等院校及科研单位举办的进修班、培训班、研讨班、讲座等。培训
结束后要进行考试（考核），对合格人员颁发政府人社部门盖章的培
训登记表。

培训实行属地管理。
五、本表一律用钢笔或签字笔填写，字迹要求清楚工整，一式
二份（本人档案、政府人社部门各一份）。

