附件1

乡村车间认定管理标准及流程

乡村车间，是指以吸纳防止返贫致贫对象等农村劳动力就业为目的，经县级人力资源社会保障局认定且录入信息系统的市场主体。未经认定的，均不属于乡村车间。
一、认定标准
[bookmark: OLE_LINK1]1.企业+乡村车间：企业总部设在城区，在乡镇（村）、易地扶贫搬迁安置点建设、购买或租用厂房等方式设立分部，从事生产经营活动，并已吸纳5人就业，其中：防止返贫致贫对象不少于2名。
[bookmark: OLE_LINK5]2.市场主体+农户：企业（农民专业合作社）、个体工商户在乡镇（村）、易地扶贫搬迁安置点与农户建立承揽关系，签订承揽合同，并带动5人居家从事生产加工活动，其中：防止返贫致贫对象不少于2名。
[bookmark: OLE_LINK6]3.乡镇企业或农民专业合作社自主创办：乡镇企业或农民专业合作社在乡镇（村）、易地扶贫搬迁安置点建设、购买或租用厂房等方式从事生产经营活动，并已吸纳5人就业，其中：防止返贫致贫对象不少于2名。
[bookmark: OLE_LINK7]4.个体工商户自主经营：个体工商户在乡镇（村）、易地扶贫搬迁安置点建设、购买或租用厂房等方式从事生产经营活动，并已吸纳5人就业，其中：防止返贫致贫对象不少于2名。
申请认定乡村车间的企业或个体工商户须为其吸纳就业或委托从事生产加工活动的人员，根据其工作特性购买工伤保险或相应额度的人身意外伤害保险。
二、申报资料
1.企业或个体工商户营业执照、法定代表人身份证原件（备核）、复印件；
2.乡村车间房屋租赁合同、房产证或土地使用复印件；
3.厂房内、外景照片各1张，清晰显示车间名称和生产场景；
4.《乡村车间申请认定表》；
5.与吸纳就业人员签订的劳动合同或劳务协议（承揽合同）原件（备核）、复印件，《乡村车间吸纳就业花名册》，申报乡村车间前3个月通过银行、微信、支付宝等发放的工资凭证；
6.消防安全承诺书。
三、认定程序
1.申请。企业或个体工商户通过湖南人社一体化平台向所在地县级人力资源社会保障局提出申请，提交上传相关资料。
2.审核。县级人力资源社会保障局对申请材料进行审核，审核通过后，在县级人力资源社会保障局（或县级政府）门户网站公示5个工作日。
3.确认。经公示无异议的乡村车间，由各县级人力资源社会保障局予以确认，并将乡村车间名单报同级农业农村局和财政局备案。
4.挂牌。由各县级人力资源社会保障局对通过认定的乡村车间进行授牌，名称统一为“XX县（市、区）乡村车间”。
四、退出程序
对符合下列3类情形的乡村车间，由县级人力资源社会保障局与乡村车间负责人实地或电话核实情况后，取消其称号和享受帮扶政策资格，同步报同级农业农村局和财政局备案。动态调整退出后，由县级人力资源社会保障局督促在5个工作日内对该车间的标识（铭牌）进行收回。
1.停止生产经营超过3个月，且无法恢复正常经营的乡村车间。
2.持续6个月以上吸纳就业少于5人或吸纳防止返贫致贫对象就业少于2人的乡村车间。
3.乡村车间营业执照已注销。


附件2

乡村车间申请认定表
申报时间：
	企业（个体工商户）填写
	企业（个体
工商户）名称
	（盖章）

	
	营业执照
编号
	
	社会信用代码
	

	
	法人代表
或负责人
	
	联系电话
	

	
	申报乡村
车间类型
	□ 企业+乡村车间型
□ 市场主体+农户型
□ 乡镇企业或农民专业合作社自主创办型
□ 个体工商户自主经营型
	乡村车间开办地点
	

	
	乡村车间房产
所有人姓名及
身份证号码
	

	
	乡村车间
建筑面积
（平方米）
	
	累计投资总额
（万元）
	

	
	生产经营项目
	
	预计年产值
（万元）
	

	
	乡村车间吸纳
就业人数
	
	乡村车间吸纳防止返贫致贫对象人数
	

	县（市、区）人力资源社会保障局审批意见
	

经办人：                             审批人：

（盖章）
                                      年   月   日


附件3

稳岗补贴经办流程

一、补贴对象
上一年度吸纳劳动者就业6个月以上且年工资性收入6000元以上的乡村车间。
二、补贴标准
1.每年对乡村车间吸纳就业的符合条件劳动者，按照300元每人标准给予一次性稳岗补贴。
2.每年对乡村车间吸纳就业的符合条件农村低收入人口、离校两年内未就业高校毕业生、退役军人、残疾人、防止返贫致贫对象，按照2000元每人标准给予一次性稳岗补贴。
稳岗补贴标准从高享受，不进行叠加；每人每年只能在一个乡村车间作为吸纳就业对象进行补贴申报；若有两个乡村车间不同时间段吸纳同一对象就业，由最近吸纳就业的乡村车间进行补贴申报。
三、补贴申报
乡村车间通过湖南人社一体化平台，向所在地县级人力资源社会保障局提出申报，并在平台上传以下材料：
（一）乡村车间吸纳就业花名册，含姓名、身份证号码、联系电话、上岗日期、年度工资总额等信息，标注农村低收入人口、离校两年内未就业高校毕业生、退役军人、残疾人、防止返贫致贫对象和其他人员。花名册人员信息应与系统记录情况保持一致。
（二）通过银行发放工资相关流水；通过微信、支付宝等非银行渠道发放工资的，除提供相关转账支付凭证外，还需提供员工领取工资签字确认表，并加盖车间公章或车间负责人签字。
（三）购买工伤保险或人身意外伤害保险凭据或相关证明。
（四）对于吸纳的离校两年内未就业高校毕业生、退役军人应分别上传毕业证书、退役军人证明书等能证明身份类别的材料。农村低收入人口、残疾人、防止返贫致贫对象身份由系统进行自动校验，无须上传证明材料。
（五）企业或个体工商户在银行设立的基本账户信息，其中属企业的需要加盖公章，属个体工商户的需经其主要负责人签字确认。
四、审核拨付
县级人力资源社会保障局应及时对乡村车间提交的稳岗补贴申请进行审核，将审核通过的乡村车间相关补贴信息在县级人力资源社会保障局（或县级政府）门户网站进行公示，公示期不少于5个工作日。公示无异议后，由县级人力资源社会保障局将乡村车间补贴审核结果报县级农业农村局，并向县级财政局提出资金安排申请，由县级财政局按规定拨付补贴资金。


附件4

乡村车间消防安全承诺书（范本）

       （填营业执照名称）现就申请认定乡村车间作出下列消防安全承诺： 
一、本场所已按国家消防技术标准设置防火分区和消防设施器材，并保持完整好用，场所所在建筑与周边建筑的防火间距符合要求。
二、本场所未违规设置住宿与生产经营合用场所，生产、储存、办公、住宿等区域已采取防火分隔措施。
三、本场所安全疏散设置符合国家消防技术标准要求，使用期间不擅自占用、封闭、堵塞安全出口、疏散通道，门窗上不设置影响疏散逃生和灭火救援的障碍物，不存在其他妨碍安全疏散的行为。
四、在使用过程中严格遵守消防法律法规和消防技术标准，确保消防安全。
五、所填写的信息真实、准确，提交材料真实、合法、有效。
以上承诺是申请人的真实意思表示。如有违反承诺的行为，愿意承担相应的法律责任。

单位印章： 
              法定代表人或者主要负责人签名：
                              年  月   日
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