
	附件：

2016年全省城乡居民基本养老保险基金安全
检查记录表

	                                                             
	年    月    日

	被检查县（市、区）：                            检查人员：
	

	检查项目
	检查内容
	检查结果记录

	组织机构管理
	1
	经办机构是否按规定配备8名以上工作人员（负责人、参保登记、基金征缴、个账管理、待遇核发、会计、出纳、稽核监督）；是否存在一人多岗情况；是否存在负责人兼任会计、出纳岗位情况；会计、出纳是否为临聘人员。所辖乡镇（街道）、村（社区）是否明确1名以上工作人员。
	

	
	2
	经办机构是否建立科学的人员机构管理制度，明确了各岗位的职责、工作程序、工作标准、考核办法；是否建立、实行了轮岗制度。
	

	
	3
	经办机构是否定期对各岗位业务人员及乡镇（街道）、村（社区）经办、协办人员进行培训；采取何种方式培训。
	

	业务经办管理
	4
	是否按规定办理参保登记；是否为参保人员建立参保档案，并按规定妥善保存。
	

	
	5
	个人账户信息修改是否按规定流程办理；资料是否合规；是否按规定存档。
	

	
	6
	经办机构是否组织乡镇（街道）、村（社区）经办协办人员定期提醒参保人员按时缴费；乡镇（街道）、村（社区）经办协办人员是否按要求提醒；采取何种方式提醒。
	

	
	7
	经办机构是否采取措施推动参保人员通过银行批扣、银行代收等方式收缴保费；采取哪些措施推动自主缴费；自主缴费率达到多少。
	

	
	8
	经办机构是否按规定流程办理缴费调整；相关资料是否合规完整。
	

	
	9
	经办机构是否及时处理乡镇（街道）、村（社区）经办协办人员收缴的保费尚未计入参保缴费人员个人账户；截止2015年底，尚未计入参保缴费人员个人账户的金额为多少。
	

	
	10
	经办机构对于符合政策需要办理终止缴费并退款的账户，经办人员是否对相关资料进行审核，财务部门或者岗位复核人员在审核后是否及时办理减少异动和退款手续。
	

	
	11
	经办机构是否按规定为参保人员办理、发放国家社保卡或其他缴费、待遇领取银行卡（折）；发放卡（折）手续是否齐全；发放卡（折）的花名册、明细清单等是否按规定存档。
	

	
	12
	经办机构是否严格审核待遇领取人员资格；审查资料是否完备；手续是否合规。
	

	
	13
	经办机构是否按规定办理养老金待遇调整业务；待遇调整资料是否完备；手续是否合规。
	

	
	14
	经办机构是否存在养老金未及时按月发放的情况，是何原因。
	

	检查项目
	检查内容
	检查结果记录

	业务经办管理
	15
	经办机构每年是否组织乡镇（街道）、村（社区）开展一次以上的待遇领取资格认证工作；采取哪些方式认证；2015年正常死亡人数是多少；正常死亡人员占享受待遇人员比重为多少。
	

	
	16
	经办机构是否定期在村（社区）公示待遇领取人员信息；多久公示一次；采取何种方式公示。
	

	
	17
	经办机构稽核追回的养老金待遇是否真实完整，是否按规定流程操作。
	

	
	18
	因实际情况无法避免乡镇（街道）、村（社区）经办协办人员上门收取保费或县级经办机构手工发放的，是否建立监管制度，严格按照政策规定执行；手续、资料是否完备。
	

	
	19
	经办机构是否及时处理职保、卫计部门以及部省下发的比对数据。
	

	基金财务管理
	20
	是否按规定开设基金收入户、支出户和财政专户；城乡居保基金与各类代发资是否分设账户，单独管理。
	

	
	21
	是否严格执行收支两条线规定；收入户除向财政专户划转收入外，是否发生其他支付业务；支出户除接收财政专户拨付的资金和该账户的利息外，是否发生其他收入业务。
	

	
	22
	基金收入是否及时入账；收入户资金是否按规定及时划入财政专户；财政专户是否按时（每月25日前）向基金支出户拨入养老金发放资金。
	

	
	23
	开设收入过渡户的地方，收入过渡户资金是否按“T+1”的原则划入基金收入户。
	

	
	24
	已下达的中央和省级财政补助资金是否及时足额拨入财政专户，拨入财政专户后的资金，是否存在违规调出的情况。
	

	
	25
	是否按月进行财政补贴测算，并按“当年先行预拨，次年据实结算，差额多退少补”的规定，按年申报结算市、县级财政补助资金，市、县级财政部门是否按年预拨、结算本级财政应负担的财政补助资金。2015年市、县两级财政应补助金额是多少，实际补助（弥补以前年度除外）多少。
	

	
	26
	经办机构对基金支付是否按规定的审批权限和程序办理；是否经经办机构负责人审批、相关部门（岗位）人员是否签字确认；对于非常规资金的调拨和涉及基金管理的重要事项，是否由相关部门或岗位人员会签，并有明确的文字记录。
	

	
	27
	基础养老金和个人账户基金是否分账管理；是否有将个人账户基金用于发放基础养老金的违规现象；代发资金是否与城乡居保基金分账管理、单独核算。
	

	
	28
	各项财政补贴资金是否按资金性质准确在系统中登记、核算。
	

	
	29
	会计核算是否完整；收、支凭证是否经业务系统传递；处理是否及时。
	

	
	30
	是否正确识别与核算基金往来款项（暂收、暂付款）；往来款项的清理是否及时；截至2015年暂收款、暂付款（上解个人账户资金除外）余额分别是多少；如何形成。
	

	
	31
	原始凭证是否经相关人员签章；是否真实、合法、有效。
	

	检查项目
	检查内容
	检查结果记录

	基金财务管理
	32
	会计记账凭证、会计报表和其他会计资料等所提供的会计信息是否合法、真实、准确、完整。
	

	
	33
	会计记账凭证、会计报表和其他会计资料是否定期装订归档。
	

	
	34
	基金票据和印章是否指定专人管理；银行票据与银行预留印鉴是否分离；财务专用章与法定代表人私章是否分开保管；重要空白凭证的保管与使用是否分离。
	

	
	35
	是否建立票据和凭证的登记、领用、保管、传递、注销制度和程序；有无违规使用准用收据、票据和凭证。
	

	
	36
	是否建立财务对账制度；经办机构与财政部门是否按月核对财政专户银行账和会计账；财政部门是否按月向经办机构提供财政专户收支凭证、记账凭证和银行对账单复印件；经办机构是否坚持按月与银行对账；对有缴费收入的当天，是否于参保人缴费次日（遇节假日顺延）与银行进行对账。
	

	
	37
	账证、账账、账表、账实是否相符；是否按规定准确编制余额调节表；编制会计报表前，是否完成各种财务对账。是否定期安排非经办人员核对银行账。
	

	
	38
	是否定期组织财务基础工作、基金财务管理和财务会计控制的检查；采取什么方式检查，检查结果如何。
	

	
	39
	基金是否专款专用，是否存在使用基金平衡其他财政预算，或者用于兴建、改建办公场所和支付人员经费、运行费用、管理费用，或者违反法律、行政法规规定挪作其他用途等；是否存在隐匿、转移、侵占基金的现象；是否发生采取欺诈手段套取、骗取城乡居保基金的案件。
	

	
	40
	是否严格按专报制度及时上报基金要情。
	

	信息系统管理
	41
	业务信息系统参数设置是否依据政策文件设置；设置是否正确。
	

	
	42
	是否根据岗位职责赋予各业务经办人员操作权限。
	

	
	43
	各岗位人员是否严格按照各自权限使用业务系统账号，是否存在交叉使用、一人多账号现象。
	

	
	44
	是否配备专职技术人员或有专门的信息系统维护部门。
	

	
	45
	城乡居保业务经办网络是否与公共网络实行物理隔离；是否采取措施防止黑客侵入和病毒袭击。
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